SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS
SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
CLASIFICACION Y RETENCION DE DOCUMENTOS JAVERIANOS

Pontificia Universidad

JAVERIANA

Cali

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria
Subfondo: Vicerrectoria Académica Cédigo VERSION 1
Oficina de Investigacién y Desarrollo
i6n / Sub: i6 SC-VAC-0ID
VAL (1): Valor ACC.(2): Acceso RET.(3): Retencion
A: Administ C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histdrico
X: Conservacién permanente
SERIES SUSTANTIVAS
RET.
cODIGO SERIE SUBSERIE TIPO DOCUMENTAL DESCRIPCION *OF. RES. VAL. ACC. TOT. RET. PROCEDIMIENTO NORMATIVIDAD
AO AC AH
La Subserie es de conservacion total en el Archivo
Hist6rico Javeriano, dado que por ser producto de las
y y
173 |actas ACTAS DEL COMITE DE ACTA DE COMITE INSTITUCIONAL DE | Corresponde a las actas de los comités insttucionales de investigacion | " " ) 3 M o al cumplimiento misional y por lo tanto se convierten en Resolucion 008/2010- Politica de Investigacion
: INVESTIGACIONES INVESTIGACION Se conservan digital. memoria histérica de la Universidad. Se deberd indexar en Seccional Cali. Numeral 5.3,3
el gestor documental mediante el procedimiento
establecido por el Comité del Sistema General de
Archivos,
MANUAL TECNICO
Cormesponde a a elaboracidn de propuestas de politcas, normas y L Subserie 65 de conservacion (otal en ol Aichivo
directrices para fortalecer la innovacién, emprendimiento, transferencia ;
! " Histérico Javeriano, dado que por ser producto de las
de conocimiento y tecnologias, derivados de la actividad de " '+ conti
1022 DOCUMENTOS TECNICOS investigacion de la Universidad, las propuestas se deben presentar al Resolucion 003/2010- Politica de Investigacion
DOCUMENTOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS POLITICAS Vicerrector Académico para el trémite correspondiente. on H L 2 3 x 5X al cumplimiento misional y por lo tanto se convierten en Seccional Cali.
’ memoria histérica de la Universidad. Se debera indexar en
Se organiza por nombre o tema del documento técnico y al interior del '
° el gestor documental segin procedimiento establecido por
mismo en forma )
nologies. el Comité del Sistema General de Archivos.
Se conservan en fisico y digital
PROPUETA DE DIRECTRICES
La Subserie es de conservacion total en el Archivo
Corresponde al Informe de actividades de una periodicidad, se Histérico J“":"a""* dado que por ser "“’""yc“’ delas Orgénico dela Seccional
| i . 9l
254 |INFORMES INFORMES DE DIRECTIVOS INFORMES DE GESTION g’esema al Vicerreotor de la Vicerrectoria Académica. o H R 2 3 X 5% al cumplimiento misional y por lo tanto se convierten en | Resolucion 003/2010- Politica de Investigacion
e organiza cronolégicamente. " .
°9 memoria histérica de la Universidad. Se debera indexar en [ Seccional Cali.
Se conserva en digital '
el gestor documental segin procedimiento establecido por
¢l Comité del Sistema General de Archivos.
La subserie muestra el cumplimiento y garantia de las
Corresponde al reporte de informacidn sobre proyectos de obligaciones de la Universidad ante el Estado, Resolucion 0032010 Poliica e Investigacion
investigacion cientifica o de innovacion tecnologica que la Universidad garantizando el cumplimiento misional de a Pontificia
. Seccional Cali.
consolida y suministra al Sistema Nacional de Informacion de la Universidad Javeriana.
Educacion Superior - SNIES, DIAN, COLCIENCIAS, ICFES, DANE,
INFORMES A ENTIDADES DE INFORMES A ENTIDADES DE Observatorio de Ciencia y Tecnologia, enire otros, con el objetivo de La Subserie es de conservacion total en el Archivo MINISTERIQ  DE _ EDUCACION  NACIONAL -
258 |INFORMES . oD H R 2 3 x 5% RESOLUCION No. 1780 de 2010. Por la cual se dictan
CONTROL CONTROL divulgar informacién para orientar a la comunidad sobre la calidad, Histérico Javeriano, dado que por ser producto de las | !
cantidad y caracteristicas de las instituciones y programas de y y con fa Y
] disponibilidad de la informacion en el Sistema Nacional
educacion superior al cumplimiento misional y por lo tanto se convierten en ¢ )
. e Informacion de la Educacién Superior — SNIES y se
Se organiza cronologicamente. memoria histérica de la Universidad. Se deberd indexar en
o'c dictan olras disposiciones. Art. 1o Lit
Se conservan en digital el gestor documental segun procedimiento establecido por
el Comité del Sistema General de Archivos.
PROPUESTA DE PLANEACION La subserie corresponde ala Planeacion de la Oficina de
Investigacién y Desarrollo como soporte y garantia del
cumplimiento misional de la Pontificia Universidad
. Javeriana
c al plan de que se realiza segin
indicaciones e la Oficina de Planeacién. Incluye los planes de L Subserie a5 de conservacion (otal en ol Aichivo
329 PLANEACION INSTITUCIONAL PLANEACION UNIVERSITARIA INFORME DE EJECUCION investigacion de fz?ullades e institutos. oI H L 2 3 X 5X Histérico Javeriano, dado que por ser producto de las Reglamento Orgénico de la Seccional
Se organiza cronologicamente. ;
Se conserva en digital. y Y
al cumplimiento misional y por lo tanto se convierten en
memoria histérica de la Universidad. Se debera indexar en
el gestor documental segin procedimiento establecido por
AVANCE DE METAS ¢l Comité del Sistema General de Archivos.
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Oficina de Investigacion y Desarrollo
ion / Sub i6 SC-VAC-0ID
VAL.(1): Valor ACC.(2): Acceso RET.(3): Retencion
A: Administ C: Confidencial, L: Libre, R: Restringido AO: Archivo de Oficina, AC: Archivo Central, AH: Archivo Histérico
X: Conservacién permanente
SERIES SUSTANTIVAS
RET.
cODIGO SERIE SUBSERIE TIPO DOCUMENTAL DESCRIPCION *OF. RES. VAL. ACC. TOT. RET. PROCEDIMIENTO NORMATIVIDAD
A0 AC AH
ACTA DE INICIO DEL PROYECTO
ACTA DE LIQUIDADICON DEL
PROYECTO
CERTIFICACIONES
COMUNICACIONES
CONSENTIMIENTO INFORMADO
CONVOCATORIA DE PARTICIPACION
EN PROYECTOS Los Proyectos de Investigacion dan testimonio de la generacion de La subserie soporta los procesos administrativos,
mediante la produccion intelectual y desarrollo de las financieros e investigativos de los proyectos, para las
COTIZACION actividades investigativas, a través de grupos, lineas, proyectos, futuras auditorfas que se puedan presentar por parte de los|
critos cientificos, literarios y humantsticos; y gestionar en cuanto le diferentes entes 6 Unidades e 2003, Art 16
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES corresponda, los recursos necesarios financiados por la Universidad ! e - At
£l producto de los Proyectos de Investigacién como los articulos y La Subserie es de conservacion total en el Archivo Estatutos Pontifcia Universidad Javeriana de 2003, Art
libros de investigacién, son aprobados desde la Oficina de Histérico Javeriano, dado que por ser producto de las u tficia Universi ver - AT
PROYECTOS DE INVESTIGACION | FORMULARIO DE REGISTRO DE i
382 |PROYECTOS INTERNOS FROPUESTAG e MVESTIGAGIGN | mvestigacion y Desarrollo y hacen parte del proyecto de investigacién. oD H R 2 3 X 5% y y broyecto Educaivo de fa Pontifia Universidad
A cada proyecto se le debe adjuntar los documentos que sustenten el al cumplimiento misional y por lo tanto se convierten en roy - : an'; Nume a‘es‘ su‘ A 34V
proces e . memoria histérica de la Universidad. Se debera indexar en Resol c-ér:log:s/zbu: PO'I,‘ oa do mvestigacion
INFORME DE AVANCES Lainformacién se ve reflejada en los Sistemas de Informacién de la el gestor documental segin procedimiento establecido por u ‘Seccional ‘éa‘ vestigack
Universidad el Comité del Sistema General de Archivos. : "
INFORVE DEL PROYECTO Se organiza por nombre de proyecto y al interior del mismo en orden
cronolégico.
Se conserva en digital
INFORME FINANCIERO
INFORME TECNICO DEL PROYECTO
PROPUESTA DE INVESTIGACION
PUBLICACION DEL PROYECTO
SOLICITUD DE CREACION DE
CODIGOS PRESUPUESTALES
ACTA DE INICIO DEL PROYECTO
ACTA DE LIQUIDADICON DEL
PROYECTO
ARTICULOS DEL PROYECTO
CERTIFICACIONES
COMUNICACIONES
CONSENTIMIENTO INFORMADO
Los Proyectos de Investigacién dan testimonio de la generacion de. ;: :r:‘cb:’:‘::”np‘;r;‘a ': fé:is?:s“':‘:z::"“‘;z as
conocimiento mediante Ia produccion intelectual y desarrollo de las fotoras aucorae don 56 puedan p'esyema 'gr e de os
CONTRATO actividades investigativas, a través de grupos, lineas, proyectos, 5 h‘fren ‘e: e‘n ‘e‘s r:“ o dof:s oy ez"a il "";c cf‘
escritos cientificos, literarios y humanisticos, y gestionar en cuanto le a; ot 2 sl oo g“e oo ‘en r'“em;r Y storica
COTIZACION corresponda, los recursos necesarios financiados por entidades ci Y ‘; :“ i fa histori
PROYECTOS DE INVESTIGACION xternas. para a Unlversidad.
3814 |PROYECTOS EXTERNOS A cada proyecto se le debe adjuntar los documentos que sustenten el oD H R 2 3 X 5X Reglamento Unidades Académicas
. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES proceso o La Subserie es de conservacion total en el Archivo Estatutos Pontificia Universidad Javeriana de 2003.
- Histérico Javeriano, dado que por ser producto de las Reglamento Orgénico Sede Central
La informacion se ve reflejada en los Sistemas de Informacion de la
.F:gzvé’éﬁg'o DEEVALUAIONDEL | irscas. 4 cumplimiento mistonaly por o tnto a6 convierten on
Se organiza por nombre de proyecto y al interior del mismo en orden umplimi isional y p i
cronolbgion, memoria histérica de la Universidad. Se deberd indexar en
FORMULARIO DE REGISTRO DE - el gestor documental segiin procedimiento establecido por
Se conservan en digital
PROPUESTAS DE INVESTIGACION el Comité del Sistema General de Archivos.
INFORME DE AVANCES
INFORME DEL PROYECTO
INFORME FINANCIERO
INFORME TECNICO DEL PROYECTO
CONVOCATORIA DE PARTICIPACION
EN PROYECTOS




SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

Pontificia Universidad SECRETARIA GENERAL
JAVERIANA ARCHIVO CENTRAL
Cali TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CLASIFICACION Y RETENCION DE DOCUMENTOS JAVERIANOS

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoria
Subfondo: Vicerrectoria Académica Cédigo VERSION 1
Oficina de Investigacion y Desarrollo
ion / Sub: i6 SC-VAC-0ID
VAL.(1): Valor ACC.(2): Acceso RET.(3): Retencion
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RET.
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A0 AC AH
EVALUACION DEL PROGRAMA
Lainvestigacin formativa implica procesos relacionados con
INFORME DEL PROGRAMA e semilleros de investigacion, formacién de monitores Cumplido el tiempo de conservacién en la oficina se
de investigacion, oferta no formal de formaci6n y formacion de jovenes. . debera eliminar por parte del responsable del archivo de .
21 |FORMACION Y CAPACITACION PROGRAMA DE FORMACION odos eota 6n soporta 1a calidad de s o A L 1 2 3 1a unidad, mediante of procecimionto establecido por of Comité del Sistema General de Archivos
programas. Comité del Sistema General de Archivos.
REGISTRO DE PARTICIPANTES Se conservan en digital
MATERIAL DE PROMOCION
MEMORIAS
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo de
INFORME DEL EVENTO oficina y segunda edad, las inscripciones, lista de
participantes, programacion y evaluaciones pierden su
vigencia y validez, por tal motivo se deberan eliminar
EVALUACION DEL EVENTO Corresponde a eventos institucionales que organiza o en los que
participa la Oficinad e Investigacion (congresos, conferencias, gef'a”‘e;' p""‘e:";‘\'e':" establecido por el Comité del
seminarios, reuniones, cursos, talleres, exposiciones, debates, istema General de Archivos,
123 EVENTOS EVENTOS INSTITUCIONALES REGISTRO DE PARTICIPANTES simposios). oD H L 2 3 X 5X Reglamento Orgénico de la Seccional
Se organiza por evento y dentro de cada expediente en forma La Subserie es de conservacién otal en el Archivo
cronologica Histérico Javeriano, dado que por ser producto de las
- . y y
MATERIAL DE PROMOCION Se conservan en soporte fisico y electronico. al cumplimiento misionaly por 1 tanto ss convierten en
memoria histérica de la Universidad. Se debera indexar en
el gestor documental segiin procedimiento establecido por
FOTOGRAFIAS el Comité del Sistema General de Archivos.
PROGRAMACION DEL EVENTO

NOTA: Por indicaciones del Comité del Sistema General de Archivos de la Universidad, las series definidas en esta Tabla como de valor histérico, seran transferidas por la unidad una vez cumplido el tiempo de retencién en la oficina, directamente al Archivo Histérico Javeriano para su conservacién. Se sugiere digitalizar.

FIRMA DE QUIEN ELABORA FIRMA DE QUIEN VALIDA
COORDINACION ARCHIVO CENTRAL RESPONSABLE OFICINA PRODUCTORA

Firmado digitalmente por Jeimy
Sugey Chamorro

.. Firmado digitalmente por
Marcela /-\I‘I’IVI”aga Marcela Arrivillaga Quintero

Fecha: 2024.10.31 10:27:21 -05'00' Quintero -Foesc'gf):' 2024.11.07 08:10:59
JEIMY SUGEY CHAMORRO MARCELA ARRIVILLAGA
FIRMA DE QUIEN APRUEBA | FECHA DE APROBACION |
PRESIDENTE COMITE DEL SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS SECRETARIO GENERAL SECCIONAL CALI | 23 de agosto de 2024 |
S o — - Pablo Ruben Vernaza
irmado digitalmente por
JC/]\;TJCEﬁTUEI\S/l ,B\AE:gcR)m HuMBERTOg C\FUENTEE MADRID 7//“ Gomez
Fecha: 2024.12.09 11:05:07 -05'00" fz d
At 7 2024.11.11 22:11:23 -05'00'
JAIRO CIFUENTES MADRID PABLO RUBEN VERNAZA GOMEZ

Aviso legal: Ia informacion id: , serd para el uso ivo de la Pontificia Universidad Javeriana, quien sera responsable por su custodia y conservacién en razén de que contiene informacion de caracter confidencial o privilegiada. Esta informacion no podra ida total o salvo autorizacion expresa de la Oficina de Archivo Central de la Pontificia Universidad Javeriana.




		2024-10-31T10:27:21-0500
	Jeimy Sugey Chamorro


		2024-11-07T08:10:59-0500
	Marcela Arrivillaga Quintero


		2024-11-11T22:11:23-0500
	Pablo Ruben Vernaza Gomez


		2024-12-09T11:05:07-0500
	JAIRO HUMBERTO CIFUENTES MADRID




