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Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría
Subfondo Rectoría
Sección: Oficina de Responsabilidad Social

SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN DE DOCUMENTOS

Código: SC-REC-ORS

VAL.(1): Valor
A: Adm¡n¡rtrat¡vo, C: Contable, F : F¡scal, H: H¡stór¡co, L: Legal, T: Técn¡co, V: V¡tal

ACC.{2}: Acceso

C: Conf¡denc¡al, L: L¡bre, R: Restr¡ngido

REf.f3l: Retenc¡ón

AO: Archivo de Of¡c¡na, AC: Arch¡vo Central, AH: Archivo Hietór¡co

Reglamento Orgánico
Pontif¡cia Universidad
Javeriana Seccional
Cal¡

H R 2 3 x 5X

La subser¡e es de conservación
total en el Archivo Central por ser
producto de las discusiones y
posic¡ones de un organismo que

def¡ne, evalúa y realiza el
seguimiento para el
cumpl¡m¡ento de la polít¡ca de
responsab¡lidad soc¡al que dan
cumpl¡miento de los objet¡vos, la

misión y el proyecto educativo

iaveriano.

Corresponde al comité asesorar, analizaÍ, estud¡ar y real¡zar
el seguimiento y evaluar las acciones y los mecanismos que

desanolla la Universidad en los procesos que fomenten y dan
cuenta de la polít¡ca ¡nst¡tucional de responsabil¡dad soc¡al, así
como también actualizar la política y proponer a c¡ns¡deración
del Rector temas relacionados con políticas y directrices
instilucionales.
A cada acta se deben adjuntar los documentos pertinentes

trabajados en cada sesión.
Se organiza por número consecutivo anual y se conservan
tamb¡én en medio magnét¡co.
Serie física y/o electrónica.

REC-
ORS1.104 ACTAS

Actas def Comité
Política de
Responsabilidad
Soc¡al Universitar¡a

Actas

La subserie es de conservac¡ón
total en el Arch¡vo Central por ser
producto de las discusiones y
posiciones de un organismo que

def¡ne, evalúa y real¡za el

seguimiento para el
cumpl¡miento de los procesos

asoc¡ados al Plan Apostól¡co de
la Provincia en lo referente a la
regionalizac¡ón Valle del Cauca-
PacÍf¡co

Reglamento Orgánico
Pont¡fic¡a Univers¡dad
Javeriana Seccional
Cali

REC.
ORS

H R 2 J x 5X1.130 ACTAS
Actas del Comité
de Regionalización

Actas

El Com¡té de Regionalizac¡ón es liderado por el Rector en su
calidad de D¡rectorde la Misión Regional, participan los
d¡rectores de las Obras de la Compañía de Jesús en la reg¡ón.

Le corresponde al Com¡té analizar la situación de coyuntura
asociada a las Fronteras de inclusión social y educativa y
desanollo sosten¡ble en la perspectiva de paz perdón y
reconc¡l¡ac¡ón, propias de la Región Valle del Cauca Pacíf¡co.
Asimismo, promover la realización de proyectos
interinst¡tucionales, est¡mular las al¡anzar con actores
estratég¡cos de la región y analizar las orientaciones que sobre
el part¡cular da el Provincial de la Compañía de Jesús.
Serie fis¡ca y/o electrón¡ca.
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Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría
Subfondo Rectoría
Sección: Oficina de Responsabilidad Social

SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN DE DOCUMENTOS

Código: SC-REC-ORS

VAI-.(l): Valor
A: Admin¡strativo, C: Contable, F : F¡scal, H: H¡stórico, L: Legal, T: Técni@, v: vital

RET.(31: Ret€nclón
AO: Archivo de Of¡c¡ña, AC: Archlvo Central, AH: Arch¡vo Hl§tórico

ACC.(2,: Accero

C: Confidencial, t: Libre, R: Rettrlng¡do

Reglamento Orgánico
Pontif¡cia Un¡vers¡dad
Javeriana Seccional
Cal¡

L 2 3 x 5X

De la subserie eventos
inst¡tucionales se conserva
permanentemente en el Archivo
Central las memorias, ¡nformes,
fotografias y programas.

La demás documentación se
deberá elim¡nar una vez cumpl¡do
su tiempo de retención en el

archivo de of¡c¡na y Archivo
Central de acuerdo con el
procedim¡ento establecido por el

Com¡té del S¡stema General de
Archivos de la Universidad.

REC.
ORS

H12.3 EVENTOS
Eventos
lnstitucionales

Agenda del día, l¡sta de
partic¡pantes, memorias,
fotografías, informes,
programas

Corresponde a la información de las diferentes act¡vidades
que desanolla la Of¡cina de Responsab¡lidad Social

Un¡versitaria (encuentros, congresos, @nferenc¡as,
sem¡narios, reuniones, iornadas, foros) con el fin de promover

el fortalecimiento de la responsabilidad soc¡al.
Se organiza por nombre del evento y al interior del expediente
cronológicamente.
Se conservan en soporte físico y/o electrónico.

Reglamento Orgán¡co
Pontif¡cia Univers¡dad
Javer¡ana Seccional
Cali

R 2 2

Una vez cumplido el tiempo de
retenc¡ón en el archivo de oficina,
los informes se eliminan en su
total¡dad mediante el
procedlm¡ento establec¡do por el
Comité del Sistema General de
Arch¡vos de la Universidad, dado
que dicha información se
consol¡da en los ¡nformes del
Rector.

REC.
ORS

Alnformes

Coresponde al ¡nforme anual y reportes periód¡cos sobre la

gestión de la Oficina de Responsabilidad Soc¡al Universitaria,
que dan cuenta del cumplimiento de la política de
responsab¡lidad soc¡al.
Se presentan al Rector de la Universidad.
Se organ¡za cronológ¡camente.
Se conservan en soporte fís¡co y/o electrón¡co

25.4 INFORMES
lnformes de
Directivos
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SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓ¡¡ OOCUN¡ENTAL
cLAStFtcAClót¡ v Rrtrruclótt DE DocuMENTos

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría
Subfondo Rectoría
Sección: Oficina de Responsabilidad Social Código: SC-REC-ORS

vAL.(11: Valor
Ai Adm¡n¡strat¡vq, C: Contable, F : F¡ical, H: Hl5tórico, L: Legal, T: Técn¡co, v: v¡tal

RET.{3}: R€tenc¡ór
AO: Arch¡vo de OficJna, AC: Arch¡vo Central, AH: Arch¡vo H¡stórlco

ACC.(21: Acceso

C: Contldenclal, L: Libre, Rr Restr¡ngido

5X

La subser¡e es de conservación
total en el Arch¡vo Central, dado
que la responsab¡l¡dad soc¡al
para la Universidad es un
imperativo ético de coherencia
con sus estatutos, su misión y su
proyecto educativo.

Reglamento Orgánico
Pont¡ficia Universidad
Javer¡ana Seccional
Cal¡

REC.
ORS

H R 2 3 x

Corresponde a los informes anuales que dan cuenta del

reporte general de la Universidad para la mega de
Responsab¡l¡dad Social, se entregan informes sobre la gestión

de la Ofc¡na y cada 4 años un informe general de
autoevaluac¡ón de la Responsabilidad Social Un¡versitaria
siguiendo el Modelo AUSJAL.
Se organ¡za cronológicamente.
Se conservan en soporte fisico y/o electrón¡co.

25.9 INFORMES
lnformes de
Responsabil¡dad
Social

lnformes de autoevaluc¡ón

x 5X

La serie es de conseÍvac¡ón total
en el Archivo Central dado que la

información de las redes de

cooperación potencial¡zan la

responsabilidad social en la

Un¡versidad y por lo tanto se
@nvierte en memoria h¡stórica
¡nstituc¡onal.

Reglamento Orgánico
Pontificia U niversidad
Javer¡ana Seccional
Cal¡

REC-
ORS

H R 2 3

Corresponde a la documentacióo e información generada para

suscitar y mantener las relac¡ones de cooperación con
instituciones nac¡onales e ¡ntemacionales ded¡cadas al
fortalec¡m¡ento de la responsabil¡dad social a través de

act¡vidades como: debates, socializac¡ón de experiencias de
ORS entre las instituciones, intercambio de experiencias,
ideas, ¡nformación y aprend¡zajes y la consolidación y

colaboración de proyectos de contribución social.
Se organiza por nombre de la institución y al interior del

exped¡ente en forma cronológica.
Serie electrón¡ca.

104
REDES DE
COOPERACIÓN

Documentos de trabajo,
¡nformes de resultados y
avances, propuesta.
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Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - RectorÍa

Subfondo Rectoría
Sección: Oficina de Responsabilidad Social

SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN DE DOCUMENTOS

Código: SC-REC-ORS

VAL(1): Valor
A: Admif,¡stratlvo, C: Contable, F : F¡scal, H: Histór¡co, L: Legal, T: Técnico, v: Vital

REf.(31: Retenc¡ón
AO: Archlvo de Of¡cina, AC: Arch¡vo Certral, AH: Arch¡vo Hl§tór¡co

AcC.(21: Acceso

C: Conf¡denciái, L: L¡bre, R: Restr¡ngido

Reglamento Orgán¡co
Pontificia Universidad
Javeriana Seccional
Cali

x 2X

La subserie es de conservación
total en el archivo de oficina ya
que permite recuperar en un

momento dado la memoria
h¡stórica de los arch¡vos de la

oficina y asÍ mismo llevar un

control del manejo de archivos
para futuras consultas.

AC A R 2
Acta de entrega de
arch¡vos, inventarios de
arch¡vos

Coresponde a la organización, manten¡miento y segu¡m¡ento

de los datos, libros, arch¡vos y comun¡cac¡ones de la oficina'

Se organiza cronológicamente.
Se consewan en soporte fis¡co yro electrónico.

24.1 INVENTARIOS
lnventar¡os de
Documentos y
Archivos

Reglamento Orgánico
Pont¡ficia Universidad
Javeriana Seccional
Cali

2 2

Una vez cumpl¡do el tiempo de
retención en el Archivo de
Of¡cina, se debeÉ eliminar
mediante el procedim¡ento

establecido por la Coordinación
del Archivo Central , La
informac¡ón se verá reflejada en

los estados f¡nancieros de la

Universidad.

VAD.
CYP

A/C R

Propuestas de
presupuesto, ¡nformes de
supervisión y seguimiento
presupuestal.

Corresponde a las propuesias de planes de desanollo, de
pfesupuesto, de ¡nversiones, ad¡ciones y cambios
presupuestales, buena parte de esta información esta en

medio electrónico.
La ¡nformación y seguimiento del presupuesto se encuentra en

el apl¡cat¡vo.
Se organiza cronológicamente.
Ser¡e electrónica.

36.3 PRESUPUESTOS
Presupuestos de
las Un¡dades
Adm¡nistrativas

4
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SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN DE DOCUMENTOS

Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría
Subfondo Rectoría
Sección: Oficina de Responsabilidad Social Código: SC-REC-ORS

vAL.(1): Valor
A: Admlñ¡strativo, C: Contabl€, F : F¡scal, H: Histór¡co, L: Legal, T: Técn¡co, V: Vital

R€T.13): Retención
AO: Arch¡vo de Of¡c¡na, AC: Arch¡vo Ceñtral, AH: Archivo H¡stórlco

ACC.(2): Aceso
C: Conf¡denc¡al, L: L¡b¡e, R: Restr¡ng¡do

Reglamento Orgán¡co
Pont¡fic¡a Univers¡dad
Javer¡ana Seccional
Cal¡

R 2 2

Una vez cumplido el t¡empo de
retenc¡ón en el Arch¡vo de
Oficina, se debeé elim¡nar
mediante el procedim¡ento
establecido por la Coord¡nación
del Archivo Central. La
¡nformac¡ón se verá refle.lada en
los estados financieros de la

Univers¡dad.

VAD-
CYP

c36.2 PRESUPUESTOS
Ejecuciones
Presupuestales

Ejecuciones
presupuestales

Corresponde a los soportes y segu¡miento de la Eiecución
Presupuestal.
La ¡nformación y segu¡m¡ento del presupuesto se encuentra en
el aplicativo.
Se organiza cronológicámente,
Ser¡e electrón¡ca.

Una vez cumplido el tiempo de
retención en el archivo de oficina,
se deberá eliminar mediante el
proced¡m¡ento establecido por el
Comité del Sistema General de
Archivos de la Univers¡dad.
La informac¡ón se ve reflejada en
el s¡stema de evaluación y
mejoramiento adm¡n¡strado por la
Oficina de Gest¡ón Humana de la

Universidad.

Reglamento de
Personal
Adm¡nistrativo
Reglamento del
Profesorado
Reglamento Orgánico
Pontificia Un¡vers¡dad
Javeriana Seccional
Cali

GH A c 1 1168
SISTEMA DE
EVALUACIÓN DE
LA GESTIÓN

Evaluaciones, planes de
mejoramiento, ¡nformes

Corresponde a los soportes relac¡onados con la evaluac¡ón
de la gest¡ón a través del sistema de evaluación y

mejoramiento.
La evaluación contempla un d¡álogo evaluador - evaluado
sobre la ¡nformación obten¡da a través del sistema y el
establec¡m¡ento del plan de mejoramiento con acc¡ones y
comprom¡sos, que a su vez deben verificarse med¡ante
seguim¡ento en las fechas establec¡das, en un espacio de
retroalimentación evaluador - evaluado.
Se conservan en soporte físicoylo electrónico.

5
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Fondo: Pontificia Universidad Javeriana - Seccional Cali - Rectoría
Subfondo Rectoría
Sección: Oficina de Responsabilidad Social

Av¡s legal: la infomc¡ón contenida en e$e d6urento, srá páE el uo exclusivo de la Pontmcia Un¡reridad laveriana,
expres de la Oficina de Arch¡vo CeñtEl de Ie Pontif¡c¡a UniwEidad JaveriaM.

SISTEMA GENERAL DE ARCHIVOS

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO CENTRAL.

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN Y RETENCIÓN DE DOCUMENTOS

Código: SC-REC-ORS

FIRMA DE QUIEN VALIDA

RESPONSABLE OFICINA PRODUCTORA

l-\ .r* §' * \"" ü.^ \-,*" *\

FECHA APROBACION

cq - 1z-z aJs

culodia y @neMción en azón de que contiene informác¡ón de Éráctercoñfidencialo pr¡v¡leg¡¡da. Est¿ infomc¡ón no podrá er reproduc¡da td¿lo parcialrente, elvo adori¿ación
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VAL.(11: Valor
A: Admlnistrativo, C; Contable, F : F¡scal, H: Histór¡co, L: Legal, T: Técn¡@, V: V¡tal

ACC.(21: Acceso
C: Conf¡denclal, L: Libre, R: Rest.¡ng¡do

RET.(31: Retenc¡ón
AO: Archivo de Of¡c¡na, AC: A.chiyo Central, AH: Archlvo Histórico

FIRMA DE QUIEN EI.ABORA

COORDINACIÓN ARCHIVO CENTRAL

¿r ¿/

FfRMA

PRESIDENTE COMTÉ DEL SISTEMA ARCHIVOS SECRETARIO CALI


